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MÔ TẢ CÔNG VIỆC

KẾ TOÁN TRƯỞNG DOANH NGHIỆP DỰ ÁN
1. Yêu cầu công việc:
· Xây dựng kế hoạch công việc, đồng thời triển khai thực thi các nhiệm vụ của bộ phận kế toán.

· Thiết lập hệ thống sổ sách kế toán, hệ thống báo cáo theo quy định của Nhà nước và quy định của Công ty mẹ.

· Tham mưu và chịu trách nhiệm trước Ban lãnh đạo công ty về công tác Tài chính Kế toán của Công ty.

· Xây dựng kế hoạch tài chính, kế hoạch kinh doanh hàng năm phù hợp với đặc điểm hoạt động của Công ty và triển khai thực hiện theo kế hoạch được phê duyệt.
· Trực tiếp kiểm soát, xét duyệt các chứng từ thu- chi, thanh toán theo đúng quy trình, trên nguyên tắc hợp pháp và đúng quy định của pháp luật và của công ty.

· Quản lý và kiểm soát chặt chẽ thanh toán nhà cung cấp, công nợ khách hàng và tài sản; công nợ phải thu, phải trả khác của Công ty.

· Lập báo cáo tài chính theo đúng chuẩn mực kế toán Việt Nam & theo luật định.

· Lập các báo cáo định kỳ theo quy định cho CQNN; các báo cáo cho Công ty mẹ và báo cáo quản trị nội bộ.

· Làm việc với các cơ quan thuế, ngân hàng,..

· Thực hiện công tác lưu trữ, bảo quản hồ sơ, tài liệu, chứng từ kế toán, chấp hành quản lý sử dụng hoá đơn theo đúng quy định của Công ty và Nhà nước.
· Cập nhật, xử lí, tính toán và phân tích các dữ liệu kế toán nhằm chuẩn bị cho báo cáo tài chính và các báo cáo liên quan.
· Thực hiện các công việc khác do ban lãnh đạo Công ty yêu cầu.
2. Tiêu chuẩn:
· Trình độ học vấn: Đại học trở lên.

· Chuyên môn: Kế toán/kiểm toán/tài chính.

· Kinh nghiệm: tối thiểu 02 năm tại vị trí kế toán tổng hợp; 01 năm ở vị trí tương đương.
· Độ tuổi: Ưu tiên ứng viên dưới 35 tuổi.
3. Kỹ năng:

· Thành thạo tin học văn phòng (word, excel, power point, internet, phần mềm kế toán…).
· Khả năng sắp xếp, phân tích công việc, giải quyết vấn đề tốt.
· Khả năng làm việc dưới áp lực cao.
· Khả năng giao tiếp, đàm phán tốt.
· Phẩm chất cá nhân: trung thực, thẳng thắn, cẩn thận.
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